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一、岗位设置与要求
1.现场管理人员：高中及以上文化程度，年龄不超过50周岁，有3年以上带队经验，持有保安资格证、消防设施操作员证书（中级及以上），中共党员、退伍军人及警校毕业生优先，具备良好的沟通协调能力。
2.门岗保安：初中及以上文化程度，年龄18至45周岁，持有保安资格证，形象良好，责任心强。
3.消防中控室值班员：初中及以上文化程度，年龄18至45周岁，持有保安资格证、消防设施操作员证书（中级及以上），熟悉消防主机操作。如有女性中控室人员，总人数不应超过2人。
4.生产部入口安检保安：女性，初中及以上文化程度，年龄18至45周岁，持有保安资格证，形象良好，责任心强。
5.国航C区卡口保安：女性，初中及以上文化程度，年龄18至45周岁，持有保安资格证，形象良好，责任心强。
二、服务范围与职责内容
（一）现场管理人员（行政班）：
1.负责保安队伍的日常管理与培训工作，监督队员落实采购人各项安全措施及管理要求，并定期向采购人主管部门汇报。
2.负责采购人内保、消防等方面的工作，带领和监督队员做好安全保卫、日常巡逻、防火巡查等工作，确保采购人人、财、物的绝对安全。
3.处理突发安全事件，及时向采购人报告并采取措施防止事件扩大。
4.完成采购人交办的其他安保工作。
（二）门岗保安
1.24小时值守，每班2人，且每人连续工作时长不超过12小时。
2.负责对进出人员及车辆实施安全检查，防止携带危险物品和违禁物品；协助管理停车区域，确保车辆停放有序。
3.负责维持大门及公司区域的现场秩序，防止闹事、斗殴等行为发生，协助公司与公安机关处理突发安全事件。
4.负责来访人员信息核对与登记，防止无关人员进入。
5.按照巡逻路线，对重点区域进行定时定点巡逻打卡，及时发现和处理安全隐患。
6.接受采购人及有关上级单位的安全检查，向主管部门汇报安全工作情况。
7.参加日常培训与应急演练，完成采购人安排的其他安全事务性工作。
（三）消防中控室值班员
1.24小时值守，每班2人，且每人连续工作时长不超过12小时。负责消防报警系统、视频监控系统的日常监控，异常情况及时上报。
2.按照巡逻路线，对重点区域进行定时定点巡逻打卡，并认真填写台账记录。
3.每2小时对所有监控画面进行巡屏，对关键区域重点监控，异常情况及时抓拍，并向主管部门报告。
4.熟练掌握消防报警系统、视频监控系统等设施设备的技术性能及操作方法。
5.熟练掌握微型消防站应急处置流程、防护设备操作等，定期开展拉动训练与技能确认。
6.月初定期对灭火器、消防栓等基础消防器材进行例行安全检查，确保处于正常工作状态。
7.接受采购人及有关上级单位的安全检查，向主管部门汇报安全工作情况。
8.参加日常培训与应急演练，完成采购人安排的其他安全事务性工作。
（四）生产部入口安检保安
1.工作时间为每日7时至20时，每班1人，利用专业设备对进入人员、物品、设备进行安全检查，防止危险品和违禁品携带进入生产区域。
2.认真记录每天的安全检查情况，发现隐患或违规行为时，及时向主管部门报告。
3.维持安检区域的现场秩序，防止出现拥挤、混乱等情况。
4.接受采购人及有关上级单位的安全检查，向主管部门汇报安全工作情况。
5.参加日常培训与应急演练，完成采购人安排的其他安全事务性工作。
（五）国航C区卡口保安
1.工作时间为国家法定工作日每日8时至17时30分，每班1人，负责对进入卡口的人员、车辆（机动车辆和非机动车辆）进行核实放行。
2.负责来访人员信息核对与登记，防止无关人员进入。
3.协助管理停车区域，确保车辆停放有序。
4.维持卡口区域现场秩序，防止闹事、斗殴等行为发生。
5.接受采购人及有关上级单位的安全检查，向主管部门汇报安全工作情况。
6.参加日常培训与应急演练，完成采购人安排的其他安全事务性工作。
三、供应商资格要求
1.具有独立法人资格，持有效营业执照，注册资本在人民币100万元及以上。
2.具有省级及以上公安机关颁发的《保安服务许可证》。若为重庆市外注册的公司，须承诺在中选后、开始提供服务前向重庆市公安局机场分局备案。
3.本项目不接受外商独资、中外合资、中外合作的保安服务公司。
4.所有派驻人员须提供由公安机关出具的无犯罪记录证明。
5.非中航集团受限供应商。
6.供应商需书面承诺，本项目不接受转包、分包和授权经营。中选主体与保安服务许可证（备案）登记主体、经营主体应当保持一致。
7.符合法律法规规定的其他条件。
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