 “红心永向党 放歌新征程”庆祝建党105周年中航集团合唱节活动”项目内容及采购需求

一、项目内容
1.活动时间、地点
	地点及场地
	活动天数
	计划举办时间

	北京自有场地
（计划在培训部星空大讲堂）
	3天
	5月下旬


2.参加范围
中航集团在职员工（含山航），各单位组队参加，形式以大合唱为主，预计共30支队伍参加活动，每支队伍参演人数不超过30人（含）。预计总人数1000-1300人（其中参演人数900人，观众及工作人员400人）。
3. 活动策划和执行
由服务商提供活动的整体方案策划和设计（包括视觉形象、视频拍摄、场地搭建、宣传推广等），落实场地搭建、设备器材提供、工作人员安排、京外人员接送及活动现场各项保障工作，确保活动高效组织、安全实施。
发出中选通知书后，双方于两周内沟通确认活动方案具体实施细节。
4. 节目要求
以讴歌党、讴歌祖国、讴歌人民、讴歌英雄为主题，各参加单位自选1首曲目，伴奏形式自定。 以“红心永向党 放歌新征程”为主题，深入贯彻落实习近平新时代中国特色社会主义思想，以丰富多彩的文化活动为载体，生动展现中航职工追求幸福生活努力奋斗的精神风貌，弘扬主旋律，传递正能量。
5.场地设置
5.1  活动现场需要制作搭建主题背景板、合唱台、条幅、道旗；提供专业音响、话筒、钢琴、灯光等演出设施装备及活动配套物料，并负责整个活动场地搭建的组织实施。
5.2  活动设置副场区域，供演职人员候场休息，并直播现场活动，暂定安排在培训部砺翔楼内，需要根据场地提供副场方案。
6. 活动方案
6.1  设计方案
契合“红心永向党 放歌新征程”活动主题。负责主视觉、logo等主体设计，符合中航集团企业文化。设计完整活动方案。要求展演形式新颖、可行性高、主题立意清晰。
6.2  执行方案
（1）负责活动整体的组织策划，及时跟进，根据实际情况进行有序调整。能根据方案场地提供模拟演职人员入场示意图及其他所需图标，提供以往举办活动场地相关示意图参考。
（2） 有针对性的对节目进行编排，汇编节目篇章。由总导演对活动进行整体策划编排、对主持人进行培训、提供主持稿撰写。
（3）负责场地舞台灯光舞美等设备的运输、搭建、调试、操作及拆除工作等。
（4）根据各单位曲目选择、节目内容等情况制作符合节目氛围的背景视频；负责活动前期预热及后期视频的剪辑、制作；活动视频电子版刻录。提供以往案例参考。
（5）活动册、节目单、海报、标识牌等等物料及证件制作。 
7.宣传推广
7.1 拍摄、制作二个宣传短片
（1）一个活动先导宣传片（主要用于开幕式播放，由服务商提前向各单位收集素材合编，活动开始前5天需要提交完整成片审核，活动开始前3天确定最终成片）;
（2）一个活动记录专题片（主要用于微信公众号平台、国航频道播放，需要在活动结束后1天内提交完整成片审核，活动结束后3天内确定最终成片）。
宣传短片采用高清格式，需使用Premiere或Final Cut进行剪辑，严禁使用手机剪辑软件或入门剪辑软件剪辑。每部宣传短片3分钟左右。影像原素材及工程文件需提供给中航集团。
7.2 拟写、制作宣传材料
（1） 活动开始前由服务商提前向各单位收集素材，合编制作活动预热微信用于微信公众号平台推送（推送内容需要活动开始前3天提交预览审核，活动开始前一天确定最终推送内容）。
（2）使用活动素材合编制作活动宣传微信，用于微信公众号平台推送（推送内容需要活动结束后1天内提交预览审核，内确定最终推送内容）。
（3）撰写活动新闻宣传稿件（配现场图），用于国航之翼3.0中航风采宣传。（稿件内容需要活动结束后1天内提交审核定稿）。
7.3 活动直播
活动当天提供活动线上直播、配备专业摄影师对活动进行全程拍摄。
7.4 制作宣传板
活动结束后使用现场活动照片素材，排版、制作2个宣传展板（位置：公司总部食堂东、西侧，规格：255厘米*85厘米，材质：KT板）。展板在赛后10日内完成制作、安装。
8.人员配备
提供专业主创团队，每个版块配有单独项目负责人。提供主创团队人员的在职证明、及近3年参与大型演出活动工作业绩证明。配有保障工作人员，负责活动期间的各项协调工作。
9.交通保障
根据京外单位到京交通情况安排接机，根据彩排情况及活动日程安排驻地到场地之间的摆渡车。相关车辆需具有相关道路运营许可。
10.食宿方案
（1）主办方优先选择自有住宿、用餐场所，自有场所不能满足的情况下，由服务商提供相关服务。
（2）满足就近原则合理安排京外参演人员住宿，标明住宿地距离演出场地单项车程耗时。不低于三星级，不高于400元/人/天。保证活动期间3天2晚（含彩排）的房间供应，预计京外参演人员为300人。
（3）餐饮标准按照130元/天三餐标准提供用餐（每餐不超过60元），确保干净卫生，保证演职人员的日常能量供给。除京外演职人员用餐（3天）外，还需保障演出当天京内演职及工作人员（1天）用餐。预计演出当日演职及工作人员1300人。
11.其他
（1）提供演职人员意外伤害保险，提供活动期间的医疗保障。如发生赔付，服务商需积极配合。
（2）负责统筹安排活动前的彩排工作。
（3）提供安全保障：活动所用设施、设备、器材、物品等符合国家相关安全标准，并承担相关安全责任。
（4）服务商工作人员食宿、交通等安排由服务商自理。
11.项目付款
11.1 自合同签订之日起10日内，支付本项目全款的30%，用于前期运作费用；
11.2 项目执行方案审核并确认后，舞美等设备进场搭建前的10个工作日，支付合同金额50%；
11.3 待全部活动服务内容及后期工作结束后30日内付清剩余20%款项。
12. 项目需求一览表
	项目
	分项目
	备注

	
	
	

	确定场地
	北京（自有场地）培训部星空大讲堂
	5月中下旬（3天）
第一天全天报到；
第二天全天彩排；
第三天上午联排、下午活动。

	执行方案
	详细项目实施方案
	确定成交服务商后，服务商需在5个工作日内向主办方提交详细项目实施方案，经双方协商一致后方可实施。发出中选通知书后，双方于两周内沟通确认活动方案具体实施细节。

	车辆
	京外人员接送机、摆渡车
	负责京外各单位人员接送机，住宿至活动现场摆渡车辆安排。（活动前统计乘车人数，车辆按实际发生数量结算，谈判时服务商报单价）

	食宿
	提供食宿方案（主办方自有场所不能满足的情况下由服务商提供）
	（1）满足就近原则合理安排京外参演人员住宿，标明住宿地距离演出场地单项车程耗时。不低于三星级，不高于400元/人/天。保证活动期间3天2晚（含报道及返程时间）的房间供应，预计京外参演人员为300人。
（2）餐饮标准按照100元/天三餐标准提供用餐（每餐不超过60元），确保干净卫生，保证演职人员的日常能量供给。除京外演职人员用餐（3天）外，还需保障演出当天京内演职及工作人员（1天）用餐。预计彩排当日演职及工作人员1300人。

	场地设置
	场地搭建
	合唱台、背景板2个，引导牌12个、悬挂条幅4个易拉宝2个、道旗20个、现场观众席布置、演员候场区配置座椅。

	
	灯光设备
	提供专业灯光演出设施装备

	
	音响设备
	提供专业音响、话筒、钢琴等演出设施装备、

	
	摄影设备
	配备专业摄影机进行摄影机（2台）、照相机（2台），记录活动全程，并提供现场直播。

	服务人员

	组织报名
	包括1名总负责人，各项业务对接人，工作人员按需要配备(具有活动相关正高级职称人员每半天不超过1000元；总导演每半天不超过600元；专业技术人员每半天不超过400元；其他人员每半天不超过150元)，须有相关活动组织工作经验（谈判时出具证明材料）。

	
	编排、指导、审核节目
	

	
	现场导演
	

	
	场务人员
	

	
	摄影摄像人员
	

	
	宣传材料制作
	

	
	视频剪辑
	

	
	后勤保障
	

	宣传推广
	制定宣传方案、主视觉、logo
	

	
	根据素材撰写2期图文稿件，包括活动前预热篇、活动集锦等
	

	
	制作2部宣传片，用于活动前预热宣传、活动后期宣传
	

	医疗安全
	赛场提供急救车（1辆）、医生（除司机外至少两名医护人员）
	

	
	为演职人员统一购买短期意外伤害保险，最高理赔标准100万/人
	提供活动期间（2天）医疗保障及解决方案

	其他
	提供应急方案
	消防、医疗


二、项目执行方案和报价要求
1. 服务商根据以上内容及附表提供活动整体执行方案设计，同时提供项目报价及费用明细。
2. 服务商需提供菜单式报价表，便于主办方选择及核算报价。
3. 因前期租车等暂不能确定实际人数，服务商需根据计划参与人数预估涉及的租车费用，并提供收费标准，租车等费用最终以实际发生额为准。
4. 本项活动的策划方案及各项实施方案需中航集团认可方可执行，服务商需听取中航集团对活动的意见和建议。
[bookmark: _GoBack]5. 服务商具有为企事业单位提供大型演出活动服务的经验，为国有企事业单位提供大型演出活动服务的业绩证明优先。
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