上海中航航空食品有限公司
常年法律顾问项目采购需求

根据中翼航空投资有限公司标准采购管理规程和上海中航航空食品有限公司采购管理规定，该项目已具备采购条件。采购申请具体如下：
一、项目概况
项目名称：常年法律顾问项目
二、采购计划批复情况
本项目已取得的中翼航空投资有限公司对上海航食《关于2025年采购计划变更的请示》的批复。
[bookmark: _GoBack]三、采购需求
   根据标采规程要求，原则上应包含以下内容：
(一）法律服务范围
   为上海中航航空食品有限公司（以下简称“公司”）提供以下中英文法律服务，包括但不限于：
1.提供日常法律咨询服务。就公司业务或经营上遇到的法律问题，包括但不限于劳动用工、合同履行、知识产权保护、公司治理与运作等，提供意见和风险管控建议，必要时出具法律意见书。（占比15%）
2.起草、审查、修改公司业务往来中的各类合同、函件及其他法律文件，协助审查公司内部规章管理制度，协助制定公司合同示范文本。（占比65%）
3.根据公司需求提供专项法律知识及风险培训。每年提供至少两次免费的法律知识培训讲座。（占比5%）
4.对公司突发性法律纠纷提供法律咨询、法律分析，出具法律意见书。（占比5%）
5.对企业已经面临或可能发生的法律纠纷出具律师函。（占比5%）
6.参与公司重大事项的讨论及决策并提供相关法律咨询服务，出具法律意见书。（占比5%）
(二) 服务方式：书面往来、口头咨询、现场工作等多种形式。
(三) 服务费用标准：按律师工作小时计取律师费，年付费，预估年均服务小时数为400小时，超过预估服务小时数需继续提供法律服务。服务费用达到每年最高封顶费用后，以最高封顶费用收取年服务费用。需开具专项增值税发票。本项目最高限价为15万元/年，如超过此价格，则响应无效。
（四）服务期限：自合同签订之日起3年。
（五）付款：服务每满一年付费，收到开具的正式增值税专用发票并确认无误后三十个工作日内，一次性支付服务费用。
（六）资质
1.符合《律师法》《律师事务所管理办法》规定的条件，取得执业许可证的律师事务所，且无司法行政机关的处罚记录。
2.项目服务团队成员均已取得律师执业证书。



考评表
	考评项目
	分值
	扣分
	扣分原因
	实得分

	人员配备情况（主办律师执业经验5年以上，其他成员执业经验3年以上，服务团队人数5人以上）
	15
	
	
	

	是否具备涉外法律服务能力
	20
	
	
	

	日常法律咨询
响应速度
	20
	
	
	

	合同等法律文件起草、审查、修改时长不超过两个工作日
	25
	
	
	

	是否按要求提供专项法律知识及风险培训
	10
	
	
	

	是否按要求出具法律意见书或律师函
	10
	
	
	

	
	100
	
	
	



说明：此考评表为年考评表。表中各项若符合要求则得满分，不符合要求则相应进行适当扣分。每年服务考评得80分以上为合格，若低于合格分数，每低于合格分数一分扣除当年服务费3%。


