
关于上海中航航空食品有限公司
办公用品项目采购需求

公司领导：
根据上报中翼航空投资有限公司的《2025年度预算类采购计划申请表》，上海中航航空食品有限公司（以下简称“上海航食”或“公司”）办公用品项目已取得中翼航空投资有限公司的批复，上海航食办公用品项目提出采购需求如下：
一、项目概况
（一）项目名称
上海中航航空食品有限公司办公用品采购项目。
[bookmark: _GoBack]（二）合同期限
合同期限自合同签订之日起3年。
（三）付款方式
月结110天账期，供应商提供符合采购人要求的增值税专用发票（税率13%），并保证发票的真实性，开票价格为实际销售价。
（四）项目地点
领航路100号、申达五路106号。
二、采购计划批复情况
本采购计划已通过公司内部审批流程，并经中翼航空投资有限公司批准。采购计划严格依据公司近年办公用品需求制定，结合市场价格行情，确保采购计划的合理性与可行性。
三、采购需求
（一）产品要求
详见办公用品清单及预计用量（两场）。
（二）执行标准
产品符合相关国家标准、行业标准。
（三）交付时间
订单确认后3日(上海地区）
（四）订单
订单及订单数量等信息以传真、电子邮件、通讯软件等书面形式发出。供应商应在收到订单后当天，回传确认传真、电子邮件、通讯软件。
（五）验收标准
1.常规供货时需提供加盖供应商公章的该批产品出厂检测报告。
2.依据合同规定的产品标准进行抽检，产品质量、包装、数量等需符合合同及订单要求。
3.产品包装上的标识（标签）需要符合中国法律、法规.
4.供应商安排送货车辆，如若无或者木制垫仓板，仓库有权拒收。
（六）费用承担
供应商将产品从制造商运至采购人指定收货地点的全部运杂费、保险费、在采购人收货地点的装卸费由供应商承担。
（七）送货标准
供应商不得立最小起订量。
四、供应商资质要求
基本资质：供应商须为在中华人民共和国境内依法注册的独立法人或其他组织，具有有效的营业执照，经营范围包含办公用品销售等相关内容。
经营能力：具备稳定的供货渠道和充足的货源，能够满足公司办公用品的采购需求。
售后服务：具备完善的售后服务体系，能够及时响应并解决产品质量问题；提供售后服务网点信息、服务热线等联系方式。
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